
 

 

 

Procedure zij-instroom - Algemeen (stap 1) 

Aanvraag Toelaatbaarheidsverklaring (tlv) 

Sommige leerlingen hebben extra ondersteuning nodig op school. Zij kunnen dan in aanmerking 

komen voor voortgezet speciaal onderwijs (vso) cluster 4. Voor plaatsing binnen het vso is een 

toelaatbaarheidsverklaring (tlv) vereist. De tlv wordt afgegeven door het samenwerkingsverband 

(swv). 

Bij zij-instroom heeft de school waar de leerling staat ingeschreven zorgplicht voor de leerling. Als de 

huidige school niet de juiste plek blijkt te zijn en geconcludeerd wordt dat de leerling aangewezen is 

op VSO - cluster 4, moet zij onderzoeken wat een passende school is voor vso. Daarnaast is de 

huidige school verantwoordelijk voor de aanvraag van de tlv voor het cluster 4 onderwijs bij het swv 

waar de school bij aangesloten is.  

Als een leerling geen school van inschrijving heeft in Nederland of rechtstreeks vanuit het buitenland 

instroomt, kan Het Passer College, na overleg met het betreffende swv, de aanvraag van een tlv vso 

verzorgen. 

Komt een leerling van een andere vso-school, dan is er vaak al een geldige tlv aanwezig. Deze moet 

nog geldig zijn op het moment dat de leerling start op Het Passer College. Als de tlv binnenkort 

verloopt, dient de huidige school tijdig verlenging van de tlv aan te vragen bij het swv. 

Advies 

Elke regio heeft een eigen swv. De tlv wordt aangevraagd door de zorgplichtige school bij het swv 

waaronder de huidige school valt. Voor het swv Koers VO (regio Rotterdam) verloopt de tlv-aanvraag 

via de Centrale AanmeldRoute van Koers VO. Als een leerling in deze regio al beschikt over een 

geldige tlv, kan rechtstreeks worden aangemeld bij de voorkeursschool. 

In de regio Rotterdam geeft de swv-consulent advies over een eventuele plaatsing op een vso-school 

en stemt deze in met de aanvraag van de tlv. De Adviescommissie Beoordeling Toelaatbaarheid vso 

van het swv beoordeelt alle documenten die deel uitmaken van de tlv-aanvraag. Op basis hiervan 

wordt onderbouwd waarom een leerling in aanmerking komt voor cluster 4-onderwijs.  

Buiten de regio Rotterdam (dus een ander swv dan Koers VO moet eerst de tlv procedure zijn 

afgerond en de tlv zijn toegekend. 

Op basis van het advies van de huidige school en, indien van toepassing, het advies van het swv 

kunnen ouders hun kind aanmelden bij een passende school. Een passende school is een school die 

kan voorzien in de ondersteuningsbehoefte van de leerling. 

 



 

 

 

Procedure zij-instroom - Het Passer College (stap 2) 

Het Passer College is gespecialiseerd in het bieden van onderwijs aan leerlingen bij wie 

internaliserende problematiek op de voorgrond staat. Veel van onze leerlingen hebben daarnaast 

een ondersteuningsbehoefte die samenhangt met autisme (ASS), angstproblematiek of andere 

internaliserende psychiatrische problematiek. 

Of een leerling binnen het ondersteuningsaanbod van Het Passer College past, wordt beoordeeld 

door de Commissie van Begeleiding (CvB) van de locatie waarvoor wordt aangemeld. Alleen 

leerlingen van wie de ondersteuningsbehoefte aansluit bij het schoolondersteuningsprofiel van Het 

Passer College kunnen worden geplaatst. 

Meer informatie over de ondersteuning die Het Passer College biedt, vindt u in de Schoolgids Het 

Passer College. 

Voorrangsregels   

Het Passer College hanteert de volgende voorrangsregels bij aanmelding:  

1. Leerlingen van wie een broer of zus op Het Passer College zit; 

2. Leerlingen die op dit moment op een van onze eigen cluster-4-scholen zitten, te weten 

SO  De Piloot en SO De Archipel.  

Opvragen aanmeldformulier 

Wanneer u interesse heeft in een lesplek bij Het Passer College, kunt u dit kenbaar maken door het 

invullen van het contactformulier van Bureau Instroom op onze website. 

Een aanmelding kan uitsluitend in behandeling worden genomen wanneer er een lesplek beschikbaar 

is en de leerling beschikt over een geldige tlv voor cluster 4-onderwijs. Het swv bepaalt of een tlv 

wordt afgegeven. Als dit voor uw kind van toepassing is, ontvangt u via de mail het aanmeldpakket 

met uitleg over de aanmeldprocedure. Volg daarbij de stappen in de mail.  

Nadat door Bureau Instroom het volledig ingevuld digitale aanmeldformulier en het 

handtekeningenblad is ontvangen, kan het onderzoek naar de toelaatbaarheid en oppassendheid van 

de plaatsing starten. 

De huidige school stelt het dossier beschikbaar aan Bureau Instroom van Het Passer College via een 

beveiligde omgeving, zoals Onderwijs Transparant (OT) of Kindkans. Dit zijn digitale systemen 

waarmee leerling informatie veilig kan worden overgedragen. 

Wanneer de huidige school niet werkt met OT of Kindkans, kan het dossier bij voorkeur versleuteld 

per e-mail of, indien noodzakelijk, per post worden aangeleverd. Zie hiervoor de bijgevoegde 

checklist met benodigde documenten. 



 

 

 

Wat gebeurt er na de aanmelding? 

Stap 1: Screening door Bureau Instroom 

Het dossier wordt gecontroleerd op volledigheid. Als noodzakelijke informatie ontbreekt, wordt 

aanvullende informatie opgevraagd. 

Stap 2: Beoordeling door de Commissie van Begeleiding (CvB) 

De CvB van de locatie waarvoor is aangemeld onderzoekt of de school kan voorzien in de 

ondersteuningsbehoefte van uw kind. Indien nodig kan de CvB aanvullende informatie opvragen of 

een gesprek plannen om de ondersteuningsbehoefte verder in kaart te brengen. 

Stap 3: Besluitvorming 

Op basis van het dossieronderzoek neemt de CvB een besluit. 

Mogelijke uitkomsten zijn: 

1. Plaatsing 

De locatie kan voorzien in de ondersteuningsbehoefte van uw kind. Indien er een lesplek 

beschikbaar is en een geldige tlv aanwezig is, kan uw kind worden geplaatst. 

2. Afwijzing 

De locatie kan niet voorzien in de ondersteuningsbehoefte van uw kind. U ontvangt hierover 

een schriftelijke onderbouwing. 

Belangrijk om te weten 

• Een leerling kan pas worden geplaatst wanneer een geldige tlv aanwezig is en er een lesplek 

beschikbaar is; 

• De beschikbare plaatsen per locatie kunnen wijzigen in de loop van het schooljaar; 

• De klassen kunnen gedurende het schooljaar vol raken; 

• Locatie BITS werkt incidenteel met een wachtlijst. Wanneer hiervan sprake is, wordt u 

hierover voorafgaand aan de aanmelding geïnformeerd. 
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